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EXCEL - Basico

El participante sera capaz de utilizar la herramienta Excel con conocimientos intermedios y avanzados para un alto

desempeno en el area administrativa y de gestion.

Modulo 1

Presentacion y configuracion general del libro Excel, comando y
personalizacion de cinta de opciones.

Filas, columnas, celdas, ajustar, insertar, editar, eliminar, color
pestana, mostrar y ocultar.

Concepto de bordes, rellenos, fuente y estilo de celda.

Conceptos y ejemplos de alineacion y pegado especial, celdas y
categoria de nimeros, autocompletar y ejemplos, series,
incremento e identificacion de errores.

Modulo 3

Definicion, tipos y aplicacion de formato condicional, administracion
de regla, formula personalizada formato condicional.

Conceptos y aplicacion.
Conceptos y aplicacion.

Conceptos y aplicacion.
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Modulo 2

Concepto de formula y formulas personalizadas como suma,
division, multiplicacién y resta.

Tipos de vistas, opciones y zoom, gestion de ventanas, paneles
y division de pantalla.

Elementos de configuracion de pagina, encabezado y de hoja para
impresion.

Concepto de funcion y tipos de funciones, funciones generales parte
1,10y L

Estructura, activacion, locacion y criterios de funcion, con ejemplos
basicos y avanzados.

Modulo 4

Concepto, creacion y opciones de tabla, opcion analisis rapido.

Concepto y opciones generales, analisis de criterios, lista
dependiente e independiente, asignacion de nombre.

Concepto v tipos de funciones.

Orden rango de datos, agrupar, desagrupar, autoesquema
y subtotales.
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SENCO

Informacion Sence

Técnicas y Herramientas para el uso de Excel a Nivel Basico
1238025049
Asincronico de autoinstruccion (sin relator)
(referenciales - no efectivas): 100
6 horas en total.
Pinchar aqui para revisar
Si, diagnostica, sumativas y evaluacion final.
Si, al final del curso.

PRE-Contrato (en proceso de obtencion de codigo).

A Distancia (en proceso de obtencion de cadigo).
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https://eligemejor.sence.cl/BuscarCursoNuevo/DetalleCurso?curso=1238025049

Nuestro servicio E-learning

El aula virtual "Aporte Aula” es un sitio oficial donde los participantes
podran acceder al contenido del curso en formato video y PDF, asi como
tambien disponer de resimenes, glosarios y ejercicios de reforzamiento.
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Final E-learning

aAYA

Inicio E-learning

Bienvenida Serguimiento + Serguimiento + Serguimiento + Serguimiento +
informe semanal  informe semanal informe semanal  informe semanal Sence>
E-learning E-learning E-learning E-learning |

| [
AYA
Acompaiiamiento E-learning

Llamada de bienvenida y asistencia inicial.

Asistencia personalizada de lunes a viernes de 9 a 18 hrs.
Acceso al aula virtual 24/7 durante el curso.

Reportes semanales de avance.

Informes finales.

Gestion SENCE, para una correcta facturacion.

Conecta a tu curso de Excel Basico

cdic 1 I 1 plataforma

Usuario: 12!

Contrasena:
Diseno y envio de mailing

de bienvenida personalizado,

indicando usuario Y contrasena. La clave indicada anteriormente y la clave Gnica son distintas

Ejemplo de mailing

Si todavia no obtienes tu Clave Gnica, desde:aqul pusdas iniciar
el framite

Pulsa AQUI

Tu curso termina el pré

@ o
Teléfono - : a4l
®
SIS, Whatsapp (O +56973184028 Bdsico
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Porque en lo simple, esta el resultado.



